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KLAIPEDOS PAULIAUS LINDENAU MOKYMO CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos Pauliaus Lindenau mokymo centro (toliau — [staiga) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima ir
darbuotojy, atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,.Dél
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje” (toliau — Jsakymas), VieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apra$u, patvirtintu Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél Viedojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo“ (su vélesniais pakeitimais) ir
kitais teisés aktais, atsiZvelgiant j Istaigos organizacing struktiira, strateginius tikslus, veiklos pobudj
ir ypatumus, veiklos rizika, buhalterinés apskaitos tvarkyma ir kompiutering informacine sistema,
turto apsaugos biikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, [sakyme bei kituose teisés aktuose apibréztas savokas.

4. Siekdami uZtikrinti patikimg finansy valdymg bei apskaita ir tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi Istaigos darbuotojai privalo laikytis iy Taisykliy.

5. Finansy kontrol¢ vie$ajame juridiniame asmenyje atlickama vadovaujantis vie$ojo juridinio
asmens vadovo patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanéiomis finansy kontrolés
organizavimg vieSajame juridiniame asmenyje ir finansy kontrole atliekanéiy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe.

. II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti 3ie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas staigos
turtas ir valstybés biudZeto asignavimai;

6.2. valstybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas Jstaigoje biity vykdomas teisés
akty nustatyta tvarka, tinkamai saugomas, uzkertamas kelias neteiséto turto jsigijimo ir panaudojimo
galimybei;

6.3. apskaitos dokumentai ir kita informacija baty teikiama [staigos buhalterinés apskaitos
skyriui, kad laiku bty gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniai ir kitos ataskaitos;

6.4. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

6.5. uztikrinamas teisingas Istaigos biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

7. Kad finansy kontrol¢ Istaigoje buty veiksminga, ji turi laikytis $iy principy:



7.1. tinkamumo — vidaus kontrol¢ pirmiausia turi biiti jgyvendinama tose Istaigos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

7.2. efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atliekamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo - vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekliné;

7.5. dinami8kumo — vidaus kontrolé turi biti nuolat tobulinama atsi?velgiant j pasikeitusias
Istaigos veiklos salygas;

7.6. nenutrukstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi biiti jgyvendinama nuolat.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, tikslas — utikrinti, kad valstybés
turto valdymas, naudojimas, apsauga, sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty
teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus.

9. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

10. Istaigos finansy kontrolés sistema sudaro ifankstiné, einamoji ir paskesnioji kontrolé.
Atliekant finansy kontrolg, turi biiti laikomasi tokio nuoseklumo:

10.1. i8ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atliekama prie§ priimant sprendimus, susijusius
su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Jos tikslas yra nustatyti, ar ikiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimuy;

10.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku
baty vykdomi sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, bei
uztikrinti, kad 1¢3os ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos. Taip
pat uZtikrinti, kad laiku biity perduota buhalterinés apskaitos skyriui informacija apie Jstaigos ikinius
ivykius ir ikines operacijas, kuri reikalinga kad laiku biity gaunama finansiné informacija, sudaromos
tikslios, tinkamos finansinés ataskaitos;

10.3. paskesnioji finansy kontrol¢ — kontrolé atlieckama po @ikiniy operacijy atlikimo, lésy
panaudojimo ir jforminimo. Jos metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai
ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy paZeidimy,
piktnaudZiavimy.

11. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikiangiy
pagal jiems nustatyta kompetencija.

12. Finansy kontrolés procedirros atlikima privalo patvirtinti ja atlikes asmuo.

13. Turi biti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu buti atsakingas uZ tikinés operacijos arba sprendimo dél Istaigos turto panaudojimo arba
jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdymg ir apskaita.

14. Priimti sprendimai dél [staigos turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir
ukinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

15. Turi buti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky.

16. Turi bati nustatytos ir patvirtintos priemonés, uZtikrinangios kompiuterinés informacinés
sistemos saugumg.

17. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

17.1. ukiniy operacijy ir aikiniy jvykiy registravimas:

turi biiti suraSomi {ikinés operacijos ir Gkinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);



17.1.2. uz apskaitos dokumenty suraSyma laiku ir teisingai, uz juose esaniy duomeny tikrumg
ir ukiniy operacijy teisétumg atsako apskaitos dokumentus sura8g ir pasiraSe asmenys;

17.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmeny,
turi biiti pateikiami apskaitos tvarkytojams.

17.2. turto apskaita:

17.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

17.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

17.2.3. visas turtas turi biti priskirtas atsakingiems uZ turto valdyma asmenims;

17.2.4. turi buti aiski ir patikima turto i§davimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nuraSymo sistema;

17.2.5. visas turtas turi bati inventorizuojamas;

17.2.6. turto naudojimo kontrolg vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

17.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nura$ymas,

likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojandiais turto valdyma;

17.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nura§ymu,
likvidavimu ir kitais atvejais, biity suraSomi tkinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaita tvarkantiems darbuotojams;

17.3. piniginiy 168y ir mokéjimy apskaita:

17.3.1. banko saskaity likuéiai turi atitikti apskaitos registro likudius;

17.3.2. mokéjimai i8 banko turi bt patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidziangiais atlikti
tokius mokéjimus;

17.3.3. mety pabaigoje turi biti inventorizuojami pinigy likugiai bankuose;

17.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

17.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

17.4.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

17.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likuiai;

17.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudZetiniy 1é8y naudojimo sutartis
(esant pakankamai skirtam finansavimui).

. IV SKYRIUS .
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

18. Isankstiné finansy kontrol¢ atlickama pries jgyvendinant finansiniu sprendimus, kurie gali
bti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrole darbuotojas.

19. Istaigoje uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingi:

19.1. Vyriausiasis finansininkas — uZ i§ankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar
tkinés operacijos bus atlickamos nevirsijant [staigai patvirtinty asignavimy, ar Gikinés operacijos
dokumentai parengti tinkamai, ar {ikiné operacija yra teiséta;

19.2. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai — uZ iSanksting kontrole, priimant arba
atmetant sprendimus, susijusius su valstybés ir Istaigos turto valdymu, naudojimu bei disponavimu
juo ir kontroliuoja, kad dokumentai biity parengti ir jforminti teisés akty nustatyta tvarka, pirkimy
plano sudaryma, vz vieSujy pirkimy teisés akty reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus;

19.3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui — u iSankstine finansy kontrol¢ priimant
sprendimus dél i§laidy jvairioms programoms jgyvendinti pagal pareigybiy apra§ymuose patvirtintas
funkcijas ir uZdavinius;



19.4. Personalo ir dokumenty valdymo vadovas — uZ personalo valdymga utikrinant efektyvy
ZmogiSkujy iStekliy panaudojima bei racionaly biudZeto 1é%y naudojimg personalo valdymo srityje.
Personalo specialisto rengiami jsakymy projektai iSankstinés finansy kontrolés tikslais turi biti
derinami su Vyriausiuoju finansininku, atsakingu uZ iSanksting finansy kontrole;

19.5. Darbuotojai tvarkantys projekty, finansuojamy i ES ir 168y gaunamy i3 kity Saltiniy — u
iSanksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar iikinés operacijos bus atlickamos nevirsijant
patvirtinty biudZeto asignavimuy, ar uikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar kiné
operacija yra teiséta;

19.6. Skyriy vedéjai, kiti darbuotojai — uZ iSankstine finansy kontrole priimant sprendimus dél
i8laidy jvairioms programoms jgyvendinti pagal pareigybés apra$ymuose patvirtintas funkcijas ir
uzdavinius.

20. Asmenys, nurodyti Taisykliy 19 punkte, vykdydami iSankstine finansy kontrole, pagal
pareigybés apraSymuose priskirtas funkcijas pasiraSo arba atsisako pasira$yti atitinkamus
dokumentus (paraiSka dél prekiy/paslaugy poreikio), leidZianéius atlikti finansing-iiking operacija.

21. Asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrole, turi teise gauti i§ skyriy vedéjy ar
darbuotojy rastiskus ir Zodinius paaiskinimus, dél dokumenty @kinei atlikti parengimo ir Gikinés
operacijos atlikimo ir papildomy dokumenty kopijas.

22. Nustagius, kad @kiné operacija teiséta, dokumentai, susije su fikinés operacijos atlikimu
parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai, patvirtina
dokumenty dél dikinés operacijos atlikimo. Dokumentas teikiamas Jstaigos direktoriui.

23. Tuo atveju, jei kinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi darbuotojai
nustato, kad @kin¢ operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, oking operacija pagrindZiantys dokumentai yra
netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasiraSyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), ikinés
operacijos dokumentai nepasirafomi, nurodant atsisakymo priezastis. Tokiu atveju &is dokumentas
graZinimas rengéjams.

V SKYRIUS _
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

24. Einamoji finansy kontrol¢, atliekama po sprendimy priémimo, t. y. 1¢8y ir materialiniy
vertybiy naudojimo metu, siekiant uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi Jstaigos direktoriaus
isakymai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

25. Einamosios finansy kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu. Patikrinama perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybeé ir
kiekis, vykdomi administraciniai patikrinimai (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skaitiuojant, atrankos biidu tikrinant prekes ir kt.), atlickamas dokumentinis
patikrinimas (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.), apskaitos dokumentai ir kita informacija reikalinga buhalterinés apskaitos
tvarkymui perduodama buhalterinés apskaitos skyriui, kad biity jtraukta j apskaita.

26. Uz einamaja finansy kontrol¢ atsako darbuotojai:

26. 1. Pirkimy iniciatoriai ir/ar darbuotojai, priimantys prekes, darbus, paslaugas;

26.2. uz sutar¢iy vykdyma atsakingi darbuotojai;

26.3. finansininkas, vedant ikines operacijas j apskaitos programa.

27. Taisykliy 26.1-26.3. papunk¢iuose nurodyti darbuotojai, atlikdami tkinés operacijos
einamajq finansy kontrole, atsako uZ iikinés operacijos laiku ir teisingg jra¥ymg j apskaitos registrus.
Sios kontrolés metu turi biiti patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uZregistruoti ir jtraukti j
apskaita, yra patvirtintos jgalioty darbuotoju, ar jos visos teisingai uZregistruotos, t.y. patikrinamas
jrady aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinami pirminiai apskaitos dokumentai su



apskaitos registry jraSais ir kt. Nurodyti asmenys turi reikalauti, kad biity pateikti visi su tkine
operacija susije dokumentai.

28. UZ einamgja finansy kontrole atsakingi asmenys, pasiraSydami ikinés operacijos
dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt. ),
paraSu ir data patvirtina, kad Gkiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi:

28.1. Pirkimy iniciatoriai ir darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutardiy vykdyma, vykdydami
einamajg finansy kontrole:

28.1.1. uztikrina pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés, kainos ir
sutarties vykdymo terminy atitikimg sutarties sglygoms, tinkamai iforminty tkine operacija
patvirtinan¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darbo atlikimo priémimo-
perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma;

28.1.2. per 5 (penkias) darbo dienas nuo dokumenty pateikimo, priima sprendimg dél
pateiktos saskaitos teisingumo (tvirtina, graZina taisymui arba atmeta sgskaitg);

28.2. Pirkimy iniciatoriai ar darbuotojai, kurie yra atsakingi u sutar¢iy vykdyma, tiking
operacijg patvirtinan¢ius dokumentus su Zyma ,,SABIS, privalo suderinti su atsakingais uz finansy
kontrole asmenimis ir juos nedelsiant jregistruoti;

28.3. Del objektyviy ar subjektyviy priezas¢iy nepateikus dokumenty per nustatytg termina,
kartu su PVM sgskaita faktiira ar kitais fiking operacija patvirtinan&iais dokumentais pateikiamas
raSytinis paaiSkinimas dél vélavimo prieZaséiy. ‘

29. Einamosios finansy kontrolés metu nustadius neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, nekokybiskos prekeés, paslaugos ar nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy ar darby atlikimo terminai, kiekiai, apimtys ir kt.) atsakingi darbuotojai turi imtis veiksmy
Siems neatitikimams ar trikumams paSalinti. Kai néra galimybiy iStaisyti nustatytus trikumus ar
neatitikimus atsakingi darbuotojai informuoja tiesioginj vadova ir prideda paaiskinima, kuriame biity
nurodytos prieZastys, dél kuriy atsirado neatitiktis ar triikumai bei pasililymus dél tolesnio Gikinés ar
finansines operacijos atlikimo. Jeigu problemos negali i§spresti tiesioginis vadovas apie susidariusia
problemg rastu informuoja Jstaigos direktoriy ar jo jgaliots asmen;.

30. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, gaves rastidka paaiSkinimg dél neatitikties ar
trikumy atsiradimo, iSanalizuoja esama bikle ir priima radtiska sprendimg dél akinés operacijos
vykdymo — stabdo iiking operacijg arba, jvertines {ikinés operacijos stabdymo padarinius ir kitas
aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

VI SKYRIUS .
PASKESNIOJI FINANSY KONTROLE

31. Paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢, jvykdius priimtus sprendimus ir panaudojus
l¢das, ty. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims
vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal
paskirtj panaudotos léSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, direktoriaus nurodymy pazeidimy bei
piktnaundZiavimo.

32. Paskesnioji finansy kontrolé negali bati atliekama darbuotojuy, atsakingy uZ iSanksting
finansy kontrole.

33. Paskesnioji finansy kontrolé apima finansiniy-iikiniy operacijy tikrinima uZ praéjusj
perioda remiantis jstatymais ir padaryty i§laidy racionalumu bei leid¥ia geriau iSsiaiskinti trikumus,
padarytus iSankstinés ir einamosios kontrolés metu.

34. Paskesnigja finansy kontrolg vykdo Istaigos direktorius ir jo paskirti darbuotojai ar
sudaryta komisija.



35. Paskesnigjg finansy kontrole vykdantys darbuotojai ar komisija jvertina:

35.1. ar ukinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar valstybés turtas naudojamas pagal paskirtj,
ar nebuvo teisés akty paZeidimy bei piktnaudiavimy;

35.2. ar nebuvo teisés akty paZeidimy bei piktnaudziavimo dél pirkimo, pavedimo, 1é3y
i$mokejimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma, ilgesnis negu
pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas ir kt.);

35.3. ar skirti asignavimai panaudoti pagal paskirtj;

35.4. ar Gkinés operacijos vykdymg pasirasé darbuotojas atsakingas uz iSankstine finansy
kontrolg, ar fikinés operacijos vykdymas patvirtintas Istaigos direktoriaus ar kito jgalioto asmens;

35.5. ar apskaitoje uZregistruotos visos pajamos ir gautinos sumos, ar netriiksta iikines
operacijas pagrindZianc¢iy apskaitos ar kity dokumenty, ar §i informacija perduota buhalterinés
apskaitos skyriui dél registravimo apskaitoje;

35.6. numato priemones jos metu nustatytiems trikumams paSalinti, paZeidimams ateityje
iSvengti.

VII SKYRIUS
MOKEJIMO KONTROLE

36. Mokéjimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi Istaigos darbuotojy pagal kompetencija
parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, formuoja/vykdo ir pasiraso finansininkas pagal
pareigybés apraSymuose nurodytas funkcijas.

37. Mokéjimo nurodymus (pavedimus) bankinése sistemose tvirtina/pasirafo [staigos
direktorius ir/ar jo jgaliotas atstovas.

38. Mokejimas pagrjsti pateikiami $ie dokumentai:

38.1. iSankstinio apmokéjimo saskaita arba saskaita faktiira (ei reikia kartu su darby
priémimo ir perdavimo aktu);

38.2. biudZetiniy lé3y naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atlickamas
mokéjimas;

38.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo-atskaitymo Ziniara§¢iai;

38.4. jsakymai;

38.5. kiti dokumentai.

39. Finansininkas, vykdydamas mokéjimo nurodymus, sutikrina banko saskaity isradus su
apskaitos registrais, kontrolivoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos islaidy
straipsnius ir programas, tikrina banko saskaity iSrasus su apskaitos registrais.

VIII SKYRIUS .
TURTO VALDYMO, NAUDOJIMO IR DISPONAVIMO KONTROLE

40. UZ valstybés ir ]staigos turto teiséta, saugy ir taupy naudojimg atsako visi Istaigos
darbuotojai.

41. Atskaitingi asmenys atsakingi uZ Istaigos ilgalaiki ir trumpalaikj turts.

42. Istaigai patikéjimo teise perduotas, i§nuomotas ar pagal panaudos sutartis gautas ir visas
Istaigos turtas apskaitomas Istaigos buhalterinéje apskaitoje.

43. UZ kompiuterinés jrangos (kompiuterius, skanerius, spausdintuvus ir kt.) ir kitos
informaciniy technologijy infrastruktiiros paruosima naudoti Jstaigos darbuotojams, kompiuterinés



irangos administravima, uZtikrinant stabily ir saugy naudojimg atsako informaciniy technologijy
inZinieriai ir specialistai.

44. Tarnybiniai lengvieji automobiliai naudojami vadovaujantis Istaigos direktoriaus
patvirtintu Tarnybinio transporto naudojimo, kelionés lapy pildymo, apskaitos ir kontrolés tvarkos
aprasu.

45. Dokumentai dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nurasymo ir
likvidavimo rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr.1250 ,Dél PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nuraSymo, i§ardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* ir [staigos
direktoriaus patvirtintu Turto valdymo tvarkos aprasu,

46. Visi Istaigos darbuotojai, susije su turto naudojimu, privalo taupiai, atsakingai ir saugiai
elgtis su jiems priskirtu turtu darbo funkcijy vykdymui.

47. Istaigos turto inventorizacija atliekama ne regiau kaip karta per metus vadovaujantis
Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birZelio 15
d. nutarimu Nr. 630 ,Dél Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo® ir [staigos direktoriaus
patvirtintu Inventorizacijos taisykliy aprasu.

48. Istaigos materialusis turtas negali biti i§neSamas i3 Istaigos teritorijos, i§skyrus tuos
atvejus, kai jis perduodamas remontuoti, saugoti ar isnesamas pagal teisés aktuose numatyty tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Istaigos direktorius uZtikrina, kad biity pasalinti nustatyti finansy kontrolés triikumai ir jy
atsiradimg lemiantys veiksniai, prireikus rekomenduoja vidaus audito skyriui atlikti tam tikry veiklos
sri¢iy vidaus audita.

50. Visi Siose Taisyklése i§vardinti darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas
finansy kontrolés srityje. Pastebéje Taisykliy paZeidimy, privalo apie juos informuoti Jstaigos
direktoriy.

51. Visi darbuotojai turi teise Istaigos direktoriui rastu teikti pasitlymus dél $iy Taisykliy
tobulinimo.




